Nome do Aluno:

Nº:

Data

Objectivo: Operações com linhas e colunas
No final do exercício o aluno deverá estar apto a:

- Inserir colunas e modificar a sua largura
Inserir linhas e modificar a sua altura 

- Formatar células: tipo de letra, alinhamento e limites


1. Elabore o seguinte quadro numa folha vazia do documento “Fichas de trabalho”:
	Meses
	Colombo
	Cascais
	Oriente
	Amoreiras

	Janeiro
	12000
	20100
	90090
	8900

	Fevereiro
	13020
	23890
	12900
	4590

	Março
	11900
	21090
	15789
	7800

	Abril
	13900
	17890
	12300
	10080

	Maio
	10055
	12900
	15000
	12340

	Junho
	9080
	23900
	16700
	12009

	Julho
	12870
	23900
	29000
	18900


2. Formate a primeira linha da tabela com o tipo de letra Century Gothic, estilo negrito, tamanho 13 e cor verde. O alinhamento deverá ser centrado.
3. Para a primeira coluna, Meses, utilize o tipo de letra Arial, tamanho 12, estilo negrito-itálico e cor azul. O alinhamento deverá ser centrado.

4. Aplique uma cor de sua preferência nos limites interiores e exteriores.
5. Formate os valores numéricos com o estilo monetário (€.) e com duas casas decimais.

6. Formate de um modo automático, a largura das colunas.

7. Formate, com um tamanho de 20,00 as linhas da tabela.
8. Insira, entre a coluna Colombo e Cascais, a seguinte coluna:
	Alfragide

	34000

	12300

	12000

	19000

	23890

	20900

	12900


9. Deverá introduzir uma linha com a designação Produtos para cada um dos meses.
10. Coloque os valores das novas linhas sem qualquer tipo de formatação.

11. Mude o nome da folha actual para “Ficha 2”.

12. Guarde o ficheiro.

Professora Anabela Silva

