Nome do Aluno:
Nº:

Data:


_____________________________________________________________________________________
Objectivo: Edição de dados numa folha de cálculo.
No final do exercício o aluno deverá estar apto a:

- Identificar os endereços de células
Modificar a largura de uma coluna 

- Inserir valores numa célula
Modificar a altura de uma linha

- Movimentar-se dentro de um livro e folha de cálculo
Guardar um livro de Excel

1. Numa folha de cálculo vazia, execute as seguintes operações:
2. Escreva a palavra “Nome” na célula B5.
3. Escreva a palavra “Morada” na célula C5.

4. Escreva a palavra “País de destino” na célula D5.

5. Escreva na coluna B e em linhas diferentes (inicie na célula B6) os seguintes nomes:

	Pedro Dias

	Mara Madeira

	Maria Silva


6. Escreva na coluna C e em linhas diferentes (inicie na célula C6) as seguintes moradas:
	Rua Alfredo Sousa Martins, lote 55, 6.º Dto.

	Avenida da Liberdade, 67

	Rua Manuel Pires Leitão, Vivenda Periquitos


7. Escreva na coluna D e em linhas diferentes (inicie na célula D6) os seguintes destinos:
	Brasil

	República Dominicana

	Estados Unidos


8. Defina a largura da coluna B para 22,00.
9. Redimensione automaticamente as colunas C e D.
10. Defina a altura das linhas 5,6,7,8,9 e 10 para 30,00.
11. Altere o nome da folha actual para Ficha 1.
12. Crie uma pasta com o nome Excel.
13. Guarde o livro com o nome “Fichas de trabalho”.

Professora: Anabela Silva

