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Aluno:
Nº
Turma

1. Abra um documento em branco no Microsoft Word para criar uma carta de candidatura a um trabalho temporário (ver exemplo da figura abaixo e adapte ao caso pessoal).
2. Insira a identificação do autor da carta com texto automático.

	
	

	Ana Luísa Costa	

	Rua do Paraíso, nº 1
	

	4900-534 Viana do Castelo
	

	Telem: 963456788
	

	analuisacosta@correio.pt
	

	
	

	28 de Abril de 2005
	

	
	Diretor

	
	TV Interativa Lda.

	
	Rua da Luz, n.20

	
	4900-534 Viana do Castelo

	
	

	Assunto: Candidatura a Tempo Parcial	

	
	

	Exmo. Sr.Diretor
	

	
Venho por este meio disponibilizar-me para trabalhar a tempo parcial na vossa promissora empresa.
Estou interessada em desenvolver capacidades artísticas e penso que será um desafio enriquecedor.
Sem outro assunto de momento,

Ana Luísa Costa




3. Insira a morada o email do autor da carta e a data atual.
4. Insira a morada do autor da carta e do destinatário
5. Insira o texto automático do Assunto.
6. Digite o corpo da carta.
7. Guarde a carta em Documentos na Pasta Emprego.
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