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 UNIDADE C – UTILIZAR UM PROGRAMA DE PROCESSAMENTO DE TEXTO               

FICHA DE TRABALHO WORD Nº 2 - PREVENÇÃO
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1. Digita o texto seguinte no processador de texto Word. Digita o texto sem qualquer formatação. Após a sua escrita formata conforme pedido na alínea 2.


 CORONAVÍRUS – MEDIDAS DE PREVENÇÃO  
Não tocar o rosto com as mãos sujas.  
Evitar tocar nos olhos, nariz e boca  
Lavar frequentemente as mãos (com água e sabão).  
           Evitar aglomerações.  
Cobrir a boca e o nariz ao espirrar ou tossir, com o braço ou antebraço, na  ausência de um lenço;  
Usar lenços de uso único e colocá-lo de seguida no lixo;  
Evitar tocar nas superfícies de toque frequente, por exemplo portas,  puxadores das portas, mesas, balcões, corrimãos antes de lavar as mãos.  ⇨ Evitar contato próximo (inferior a 2 metros) com pessoas que estão doentes.  ⇨ Usar máscara protetora. 

2. Formata o texto de acordo com as seguintes indicações:
TÍTULO: Tipo de letra: Arial; Tamanho da Letra: 14; Cor: Vermelho; Negrito; Sublinhado; Alinhamento: centrado. 
    
CORPO DO TEXTO : Tipo de letra: Calibri; Tamanho da Letra: 12; Cor: Azul; Negrito; Espaçamento entre linhas e  parágrafos: 1,5 linhas; Alinhamento: justificado; Marcas.
           3. Grava as alterações ao documento que criaste.
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